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Låsa celler i kalkyl

Syfte: Låsa alla eller enstaka celler i kalkylblad.

Ibland så vill du kanske låsa alla eller några celler i ett kalkylblad. Kan t.ex vara lämpligt om du gjort en tillämpning 
som eleverna skall arbeta i. Men du vill att de endast skall använda vissa celler och andra skall vara låsta.

Tyvärr är det lite omständligt att låsa enstaka celler p.g.a. standardinställningen. Men gör du bara det i rätt ordning 
så är det inga problem.

Låsa enstaka celler

Så här ser dialogboxen ut. Du tar fram den i Menyn 
”Format” och kommandot ”Skydd”

Som du kan se så är kryssrutan ”låst” förbockad 
enligt standardinställningen.

Skall du skydda/låsa celler så måste du bocka för 
rutan under ”skydd”

Men nu kommer det knepiga.

Har du markerat några utvalda celler och bockar i 
rutan ”skydd” så låses alla cellerna i ditt dokument. 
Det innebär att det inte går att ändra i någon cell alls.

Vill du bara låsa några enstaka celler i ett dokument så gör följande.

1) Markera hela dokumentet. Enklast gör du det genom att klicka en gång längst upp till vänster, ovanför rad 1. Det går 
också bra med snabbkommandot Ctrl+A

2) Tag sedan fram ovanstående dialogbox under kommandot ”skydd” i Format-menyn.

3) Klicka sedan bort bocken i rutan ”Låst” och klicka OK.

Nu kan du markera och låsa vilka celler du vill i ditt dokument. Det gör du så här!

1) Markera de celler du vill låsa.

2) Tag fram dialogboxen ”skydd” i Format-menyn.

3) Klicka i de båda rutorna ”Låst” och ”Skydda Data” . Klicka sedan OK. Nu är bara de celler som du markerat låsta. 

Låsa alla cellerna

Skall du låsa alla cellerna i ett dokument så behöver du inte bry dig om ovanstående. Då tar du bara fram dialogboxen 
och klickar i ”Skyddad Data”.
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